
TRACCIA 1 

 

1. Il candidato illustri le fasi del procedimento amministra�vo 

2. Il Piano esecu�vo di ges�one 

3. A�vazione di centri es�vi per ragazzi per un importo superiore a 140.000,00 euro (iva 

esclusa): procedure e a� necessari 

 

Cos’è il Codice dell’Amministrazione Digitale? Qual è il suo principale intento? 

 

The Public Administra�on is commi,ed to providing efficient services to all ci�zens. One of the 

primary goals is to guarantee transparency. According to the current regula�ons, every ci�zen 

has the right to access administra�ve documents and request informa�on about ongoing 

procedures. 

  



TRACCIA 2 

 

1. Il candidato illustri la differenza tra nullità e annullabilità dell’a,o amministra�vo 

2. Prelievo  dal fondo di riserva 

3. Ges�one di un servizio in forma associata con un comune limitrofo: competenza ed iter 

 

Elenchi alcuni dei cardini e principi del CAD – Codice dell’Amministrazione Digitale 

 

Public employees interact with ci�zens daily to resolve issues, issue official cer�ficates, and 

manage public resources. Today, many public offices use digital pla8orms to reduce paper 

waste and speed up bureaucra�c procedures, making services faster and more accessible for 

everyone. 

 

  



TRACCIA 3 

 

1. Diri� e preroga�ve dei consiglieri comunali 

2. Le tariffe a domande individuale 

3. Acquisto di un bene di rappresentanza: procedure e a� necessari 

 

Cos’è il Domicilio Digitale? 

 

The registra�on office, known as 'Protocollo', is fundamental. Every incoming and outgoing 

document must be officially registered immediately. The system assigns a unique 

iden�fica�on number, a date, and a �me stamp to each file. This administra�ve procedure 

ensures that documents cannot be altered or misplaced. 

 

  



TRACCIA 4 

 

1. Competenze del Consiglio comunale e adempimen� della prima seduta 

2. L’esercizio provvisorio 

3. Servizio a domanda individuale: iter inerente la disciplina e le tariffe 

 

Cos’è l’INAD? Cos’è l’IPA? Cos’è INI-PEC? 

 

Administra�ve resolu�ons are official decisions made by collec�ve bodies of the 

Municipality. In par�cular, the Town Council and the Municipal Board adopt resolu�ons to 

rule on local ma,ers. The Town Council approves strategic plans, budgets, and local 

regula�ons. The Municipal Board is responsible for implemen�ng these guidelines through 

execu�ve decisions. 

  



TRACCIA 5 

 

1. Deliberazioni, determinazioni e ordinanze: loro differenze 

2. La salvaguardia degli equilibri di bilancio 

3. Affidamento acquisto di  un bene inferiore a € 5.000,00, oltre IVA ai sensi di legge: 

modalità ed a� necessari 

 

Che figura è quella dell’RTD? Quali sono i suoi principali compi�? 

 

The code of conduct outlines the ethical standards for public employees. Civil servants must 

perform their du�es with honesty, transparency, and impar�ality. They are strictly prohibited 

from accep�ng giFs or favors that could compromise their objec�vity. 

  



TRACCIA 6 

 

1. Le competenze del Sindaco 

2. Principali fon� di finanziamento delle spese di inves�mento 

3. Ges�one di pubblico servizio non in economia: competenza e iter 

 

Cos’è il Data breach? 

 

The Municipal Secretariat plays a central role in the administra�on of the Town Hall. This 

office provides administra�ve and legal support to the Mayor, the Municipal Board, and the 

Town Council. It is managed by the Municipal Secretary, who ensures that all administra�ve 

acts comply with the law. 

 

  



TRACCIA 7 

 

1. L’accesso civico 

2. Il fondo credi� di dubbia esigibilità 

3. A�vazione di centri es�vi per ragazzi per un importo inferiore a 140.000,00 euro (iva 

esclusa): procedure e a� necessari 

 

Cos’è il phishing? 

 

The Mayor is the ci�zen who heads the local government and represents the Municipality. 

Elected directly by the ci�zens every five years, the Mayor holds execu�ve power and 

appoints the members of the Municipal Board. The Mayor acts as an officer of the Central 

Government for public safety and civil protec�on 

 

  



TRACCIA 8 

 

1. Annullamento d'ufficio (autotutela) di un provvedimento amministra�vo 

2. Residui a�vi e residui passivi 

3. Commissione consiliare (Statuto e Regolamen�): a� necessari per la cos�tuzione e 

funzionamento 

 

Quali sono i principali vantaggi del backup informa�co? 

 

The Municipal Board is the execu�ve body of the Town Hall. It consists of the Mayor and 

several assessors, known as 'Assessori', who are appointed by the Mayor. The main func�on 

of the Board is to cooperate with the Mayor in governing the Municipality. It implements 

the general guidelines approved by the Town Council. 

 

  



TRACCIA 9 

 

1. Il regolamento dell’ordinamento degli  uffici e dei servizi 

2. Il Documento unico di programmazione  

3. Affidamento acquisto di  un bene superiore a € 5.000,00, oltre IVA ai sensi di legge: 

modalità ed a� necessari 

 

 

Cosa si intende per "riu�lizzo" di un soFware ai sensi dell'art. 69 del CAD? 

 

The Town Council is the poli�cal and representa�ve body of the Municipality. It is composed 

of the councilors, who are elected by the ci�zens every five years. The Council has exclusive 

competence over fundamental administra�ve acts. Its main func�ons include approving the 

municipal statute, local regula�ons, and financial budgets. 

 

  



TRACCIA 10 

 

1. La mo�vazione dell’a,o 

2. Le principali variazioni di bilancio 

3. Richiesta di visione e copia da parte di ci,adino di documen� amministra�vi specifici 

riguardan� un provvedimento che lo interessa: ruolo ed a�vità dell’URP 

 

Fascicolo digitale informa�co: cos’è e a cosa serve 

 

An�-corrup�on strategies are essen�al to promote integrity and public trust in the 

administra�on. Every public ins�tu�on must adopt a three-year corrup�on preven�on plan 

to iden�fy and reduce risks. The core tool of this strategy is administra�ve transparency 

 

  



TRACCIA 11 

 

1. Il principio di trasparenza nella pubblica amministrazione 

2.  Il Responsabile del servizio finanziario 

3. Concessione di un patrocinio e l’uso gratuito del teatro comunale: procedure e a� necessari 

 

Qual è lo scopo principale del Servizio No�fiche Digitali (SEND)? 

 

Managerial decisions, known as 'determine', are execu�ve acts issued by the heads of 

departments. Unlike resolu�ons, which are poli�cal and collec�ve, decisions are mono-

cra�c and technical. Department heads use these acts to manage human resources, award 

specific service contracts, and approve legal expenses. 

 

  



TRACCIA 12 

 

1. Il principio di rotazione negli appal� pubblici 

2. Rendiconto di ges�one 

3. Chiusura delle scuole di ogni ordine e grado, per allerta meteo, su ordine della Protezione 

Civile Regionale: a,o necessario e procedura 

 

In che modo l'App IO si integra con il sistema pagoPA e con la pia,aforma SEND? 

 

Public tenders are the official procedures used by local authori�es to select the best market 

offers. To ensure maximum efficiency and fairness, the administra�on publishes a tender 

no�ce containing all technical requirements and par�cipa�on criteria. Economic operators 

submit their bids through secure digital pla8orms. 

 

  



TRACCIA 13 

 

1. La responsabilità disciplinare del dipendente pubblico 

2. L’impegno di spesa 

3. Erogazione di contribu� a favore di ci,adini che si trovano in condizioni di svantaggi: 

procedure e a� necessari 

 

Cos’è la PDND – Pia,aforma Digitale Nazionale Da� 

 

The no�ce of ini�a�on is a key element of the administra�ve procedure. The public 

administra�on must inform the interested par�es when a procedure begins. This formal 

no�fica�on allows ci�zens to par�cipate ac�vely, submit documents, and express their 

point of view before the final decision is made. 

 

  



TRACCIA 14 

 

1. La Giunta comunale: modalità di nomina e competenze 

2. Debito fuori bilancio: i casi principali 

3. L’iter di ges�one di una segnalazione di disservizio a,raverso l’URP 

 

Cos’è la firma digitale? 

 

Municipal regula�ons are secondary legal sources used by local authori�es to discipline 

specific ma,ers within their competence. While the municipal statute defines the general 

organiza�on, regula�ons establish the detailed rules for public services and local ac�vi�es.  

 

  



TRACCIA 15 

 

1. Gli organi poli�ci di un ente locale 

2. Gli agen� contabili: principi generali 

3. Ges�one di programma di even� culturali rivolto ai ci,adini: procedure e a� necessari 

 

Cos’è lo SPID? 

 

The online municipal board, known as 'Albo Pretorio', is the official digital space where the 

local authority publishes its administra�ve acts. Publica�on on this board is legally 

mandatory for resolu�ons, managerial decisions, public no�ces, and ordinances. 

 

  



TRACCIA 16 

 

1. Pareri di regolarità tecnica e contabili ai sensi dell’art. 49 del TUEL: da chi sono appos� e su 

quali a� 

2. Il revisore dei con�: i principali compi� 

3. Affidamento di incarico di consulenza ad un sogge,o terzo: procedure e a� necessari 

 

Cosa sono Albo Pretorio e Amministrazione Trasparente? 

 

Public compe��ons, known as “concorsi pubblici”, are the standard method for recrui�ng 

staff in the public administra�on. According to the law, these selec�on processes must 

guarantee principles of impar�ality, transparency, and equal opportunity for all candidates. 

The selec�on generally includes a wri,en test, which evaluates the professional knowledge 

and technical skills required for the role, and an oral exam. 

 


