
 
 

 

 

 

Caratteristiche dei documenti informatici accettati dalla PEC 

Istituzionale del Comune di Tavagnacco 
 

 

 

Sono accettate e protocollate le comunicazioni i cui documenti allegati 
rispettano le seguenti condizioni:  

Caratteristiche del file Il file deve essere creato esclusivamente in formati portabili statici non modificabili 
che non contengano macroistruzioni o codici eseguibili  

Formati dei documenti di 
testo o scansionati 

Si suggerisce l'utilizzo del formato PDF o PDF/A perché di maggiore diffusione e 
leggibilità.  
Sono comunque accettati i seguenti formati: .odf, .txt, .jpg, .tiff, .xml 

Dimensione dei file Il file non deve superare la dimensione massima di 10 MegaByte (somma di tutti i 
file allegati). 
Nel caso di più allegati trasmessi in formato immagine a seguito di processo di 
scansione, le pagine di ciascun file dovranno essere omogenee per: 

• dimensione pagina (formato A4, margini); 

• orientamento verticale/orizzontale; 

• scelta cromatica della scansione (preferibilmente in bianco/nero); 
 

Denominazione dei file Il file deve essere denominato riportando una sintetica descrizione del contenuto 
(esempio: domandanido.pdf; documentoidentita.pdf, …) 
La denominazione del file non deve contenere caratteri speciali, segni di 
interpunzione o accenti. 
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